QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong trong
Trwong Trung cap nghé Dan toc ndi tri Khanh Vinh
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 12/0D-TCNDTNT, ngay 31 thang 3 nam 2025
cua Hiéu truong Trieong Trung cap nghé Dan téc ngi trii Khdanh Vinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong &4p dung

1. Quy ché quan ly, sir dung tai san cong quy dinh viéc quan ly, khai thac su
dung tru so, tai san trang thiét bi d6i vai can bo, vién chirc va nguoi lao dong (hop
dong) trong Truong Trung cap nghé Dan toc noi tra Khanh Vinh.

2. Tai san gom: Dat; tru s¢ 1am viéc; tai san cb dinh; tai san 1a cdng cy, dung
cy; vat tu phuc vu giang day; dung cu, trang thiét bi van phong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Thyc hién thong nhat quan ly vé tai san cong, dam bao tuan thi cac quy
dinh cua phap luat va hudng dan cta co quan nha nudc co tham quyen.

2. Khai thac va st dung tai san tiét kiém va hiéu qua,phat huy quyén lam cha
tap thé, dan cha cong khai trong viéc quan Iy va str dung tai san nha nuéc. Tang
cudng cdng tac tu kiém tra, giam sét noi bo.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién

1. Viéc quan ly, st dung, xur ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tuan tha theo quy dinh caa phap luat hién hanh vé quan 1y va st dung tai san.
Riéng dbi véi viéc quan ly, sir dung dét dai phai tuan thu cac quy dinh caa phap
luat hign hanh vé dat dai.

2. Tai san thugc pham vi quan ly phai duoc giao cu thé dén tirng céc phong,
khoa, c& nhan c6 trach nhiém quan ly, st dung hiéu qua, ding muc dich.

3. Bam bao nguyén tic cong khai, dan chi, dam bao quyén loi, gidp cén b,
cdng chuc, vién chirc hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Nha truong trong quan Iy, sir dung tai sin



1. Quyén:

a) St dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

b) Thuc hién cac bién phép bao vé, khai thac va st dung hi¢u qua tai san
cong duoc giao theo ché dd quy dinh.

¢) Pugc Nha nude bao vé quyén, loi ich hop phép.

d) Khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ciia phap luét.

@) Quyén khac theo quy dinh ctia phéap lut.

2. Nghia vu:

a) Bao v¢, str dung tai san cong dung muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché
do; bao dam hicu qua, tiet kiém.

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh cta phap luat.

c) Béo céo va cOng khai tai san cong theo quy dinh.

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat.

d) Giao lai tai san cong cho Nha nudc khi co quyét dinh thu hdi cua co
quan, nguoi c6 tham quyén.

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat cua co quan nha nudc cod tham
quyén; giam sat cua cong dong, can b0, cong churc, vién chirc va Ban Thanh tra
nhan dan trong quan 1y, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh
cua phap luat.

g) Nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia Hiéu truéng trong quan ly, sir dung tai
san cong

1. Quyén:

a) T6 chire thuc hién quan 1y, str dung tai san cong dé thuc hién chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

b) Giam sat, kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san cong dugc giao quan 1y,
st dung.

¢) Xt 1y theo tham quyén hodc trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xu Iy
cac hanh vi vi pham phap luét vé€ quan ly, sir dung tai san cong.

d) Quyén khac theo quy dinh cta phép lut.

2. Nghia vu:

a) Ban hanh va t6 chic thuc hién quy ché quan 1y, str dung tai san cong
duoc giao.



b) Chép hanh quy dinh cta phap luat, bao dam sir dung tai san cong dung
muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché dg, tiét ki¢m, hi€¢u qua.

c¢) Chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé viéc quan ly, st dung tai san cong
duoc Nha nudc giao.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo thim quyén va chiu trach nhiém giai
trinh theo quy dinh cta phap luat.

d) Nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 6. Trach nhiém ciaa cac by phan, ca nhan trong quan ly, sir dung
tai san

1. Phong Pao tao — Hanh chinh — Ké toan chiu trach nhiém quan ly chung:

- Quan ly chung tat ca cac tai san vé cong tac ké toan.

- Tong hop béo céo lién quan dén quan ly, str dung tai san cong hang nam.

- Du toan kinh phi mua sam, stra chita, bio tri hang nam.

- Tong hop va trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach mua sam, sta chira,
thanh Iy cé4c trang thiét bi, cdng cu, dung cu.

- T chtrc mua sam cac trang thiét bi, cong cu dung cu.

- Thuc hién giao, nhan va Iap bién ban giao, nhan, diéu chuyén tai san cho
ca nhan, b6 phan str dung.

- T6 chuc thuc hién kiém tra dinh ky va dot xuat viéc quan ly, st dung tai

san.

- Tham gia kiém ké va bao céo tinh hinh quan Iy, str dung tai san theo quy
dinh.

2. Cac Phong, Khoa, Trung tdm va ca nhan duoc giao quan ly, str dung tai
san

a) Su dung tai san.

- Tai san tai cac bo phan phai duoc quan ly, sir dung dung muc dich, tiéu
chuan, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat dong
cua cac phong, khoa. Nghiém cam viéc sir dung tai san khong dung muc dich
duoc giao; 1am thit thoat, hu hong gay thiét hai.

- Ca nhan duoc giao nhiém vu quan ly, str dung va bao quan tai san cua cac
bo phan nang cao y thie trach nhiém, nghiém chinh chap hanh céc ché do, noi
quy da duoc quy dinh; gitr gin khong dé tai san bi mat mat; sir dung hiéu qua va
kip thoi phét hién nhitng nguyén nhan cé thé gay hu hong tai san.

- Can bo, giao vién, nhan vién c6 nghia vu bao vé tai san chung cua truong;
khi phat hién nguyén nhan c6 thé lam hu hong thi cha dong bao céo vai cac bo



phan c6 lién quan dé cd bién phap xir Iy ngay, han ché thap nhat su thiét hai cua
tai san.

b) Stra chira, bao tri.

- Cac bo phan, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san cé trach nhiém
bao tri, bao dudng tai san, sira chita theo dinh ky va tiéu chuan ki thuat do hang
san xuat quy dinh.

- Viéc bao tri, stra chira tai san ¢ cac cac bo phan thuc hién theo dung quy
trinh va duoc Hiéu truéng phé duyét.

- Dy tri, d& nghi kinh phi stra chita, bdo tri hang nam.

c)Kiém tra, kiémke, b&o céo tai san.

- Tai san phai dugc kiém tra, kiém soat thuong xuyén, phai 1ap so theo doi
tinh trang tai san theo mau théng nhat chung ca truong.

- Cac bo phan, ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san cO trach
nhiémkiém ké va bé&o céo tai san hang nim theo ké hoach ctia nha trudng.

3. Nguoi ding dau cac bo phan, cac ca nhan duogc giao quan ly, st dung tai
san phai chiu trach nhiém véi Hi¢u truéng trong cong tac quan ly, st dung tai san
cua don vi minh.

Piéu 7. Giao tai san

1. Tai san nha trudng, tdy theo chirc nang, nhiém vu duoc giao truc tiép cho
cac phong, khoa, cd nhan quan ly, sir dung.

2. Viéc giao, nhan tai san phai duoc nguoi ¢d tham quyén ban hanh quyét
dinh hanh chinh va khi ban giao thuc té phai bién ban giao, nhan theo mau quy
dinh.

Piéu 8.Quin ly, ding Ky tai san

1. Tai san tai cac bd phan dugc quan 1y theo quy dinh cua phap luat vé quan
ly tai san va duoc hach toan theo ché do ké toan.

2. T4t ca c4c tai san & moi ngudn vén (ngan sach Nha nudc, vién tro, chuong
trinh hop tac, du an, qua biéu, tang, Quy phét trién hoat dong su nghiép, ...) déu
phai dang ky vao so sach kip thoi.

3. Tai san dugc phan loai thdng ké va danh ma sé theo nhém chang loai va
ding mot sb hiéu dé quan Iy goi 1a ma sé tai san. M sd tai san s& duoc dan vao
tai san va ghi vao ho so, so theo ddi trong nha truong.

4. Tai san da tinh hao mon hét gid tri nhung van con st dung duoc, co quan,
don vi van tiép tuc quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Piéu chuyén, thanh ly tai san.



1. Tai san duoc theo d&i quan 1y st dung tir khi hinh thanh cho dén khi c6
quyét dinh diéu chuyén, thanh 1y. D4i véi tai san c6 quyét dinh thanh ly, ban phai
duogc thuc hién viéc thanh 1y, ban theo quy dinh hién hanh.

2. Nhiing tai san don vi khdng c¢é nhu cau sir dung thi nha truong sé dé nghi
diéu chuyén dén don vi khac c6 nhu cau sir dung nhiéu hon nham khai thac tdi da
cong sut cua thiét bi da duoc dau tu mua sam.

3. Viéc diéu chuyén gitra cac don vi sit dung phai ¢ quyét dinh diéu chuyén
ctia co quan quan 1y cap trén, bién ban giao nhan duoc luu tai cac don vi quan Iy,
st dung.

Piéu 10. Tai san la nguyén vat liéu phuc vu giang day

1. Nguyén vat liéu phuc vu giang day duoc hiéu 1a nhitng d6 dung, nguyén
vat liéu, hda chat, mau vat, v.v... khi dua vao str dung coi nhu tiéu hao hét.

2. Viéc mua sam nguyén vat liéu phai theo dinh muc, tiéu chuan da ban
hanh.

3. Nguyén vat liéu phai dugc theo di, quan ly chat ché tir IGc mua vé sir
dung cho dén khi hoan thanh céng viéc. Vat liéu sir dung khong hét trong ky,
trong dot, trong nam thi c6 bién phap bao quan tét dé tiép tuc sir dung cho lan sau,
vu tién st dung vat lidu theo nguyén tac nhap trudc - Xuat trude dé tranh trudng
hop vat liéu da qua han st dung.

Picu 11. Sir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thug, lién
doanh, lién két

Viéc st dung tai san céng vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh,
lien két dugc thuc hién theo quy dinh tai cac diéu 55, 56, 57 va 58 cua Luét Quan
ly, st dung tai san céng va quy dinh cta phéap luat co lién quan.

Chuong 111
KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 12. Khen thwéng

1. Cén b, giéo vién, nhan vién c6 thanh tich xuat sac trong quan Iy, st dung
tai san cua Truong.

2. Céan b, gi4o vién, nhan vién c6 nhing cai tién nang cao cong suat may
mac, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hdi may mac thiét bj cii dat
hiéu qua thiét thyc.

biéu 13. Ky luat

1. Cén bo, gi4o vién, nhan vién thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu
hong hodc gay ra thiét hai vé tai san cia don vi thi can cr vao I8, tinh chat cua
hanh vi gay thiét hai, mac d6 thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh mac va
phuong thire bdi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cdng bing va cong khai.



2. Quy trinh xtr ly trach nhiém vat chat d6i véi can bo vién chirc duoc cin

ctr theo cac quy dinh hién hanh.
CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

biéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Ngudi dimg dau cac bo phan, cac ca nhan duogc giao quan 1y, sir dung tai
san can cu cac ndi dung Quy ché, to chuec trién khai thyc hién theo ding quy dinh.

2. Nhitg quy dinh khéc lién quan dén viéc quan ly, sir dung tai san cong
khong dugc quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh phap
luat hién hanh.

3. Nguoi ding dau cac bo phan co trach nhiém phd bién, chi dao, hudng
dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché.

4. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh vudng méc, dé nghi cac don vi
phan &nh kip thoi vé Phong Pao tao — Hanh chinh — Ké toan dé phéi hop giai
quyét./.
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