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1. Muc dich va pham vi ap dung

a. Muc dich

Giup cho cén by phu trach thuc hién nhanh chéng, chinh xac va kiém soat dugc
viéc xay dung ké hoach dao tao va xép thoi khoa biéu dam bao dung theo tién do dao tao
cua nha truong.

b. Pham vi ap dung

Cho tat ca can bd quan 1y, khoa/TBM va gido vién cua Truong Trung cép nghé
Dan toc ndi tra Khanh Vinh.

2. Dinh nghia va tw viét tat

a. Dinh nghia:

- Lap ké hoach dao tao la qua trinh xay dung cac ndi dung dao tao dua trén nguén
lyc dang c6 dé thuc hién cac myc ti€u da de ra;

- Xy dung thoi khoa biéu 1a xay dung chi tiét nhiém vu cua timg gido vién dé thuc
hién ké hoach dao tao.

b. Tu viét tit:

-PPT-HC-KT : Phong dao tao — Hanh chinh — K¢é toan
- HS : Hoc sinh

- TKB : Thoi khéa biéu

- TDPT : Tién d¢ dao tao

-CTDT : Chuong trinh dao tao

- MH/MD : Mo6n hoc/ mo6- dun

- GVBM : Giao vién b mon

3. Lwu dd (Xem trang 3)
4. Pic ta (Xem trang 4 dén 6)
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QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH DAO TAO, TIEN DO DAO TAO/ THOI KHOA BIEU
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PAC TA QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH, TIEN PO PAO TAO/ THOI KHOA BIEU

B0 phan/ nguoi

Bo phan/nguoi 3 Kétqua | Han ho3 Bi¢u miu/hd
Buéce cong viéc Noi dung cong viéc Qtll)u.rinh?égnu phoi hg’p thuc da: d(::l;c ?llllz‘m(l)lan red Isl:rau 0
hién
Xac dinh muc tiéu ddo tao, nhu cau dao tao,
Xac dinh muc tiéu | co s& vat chat, trang thiét bi va doi ngii gido | P.DT-HC-KT Khoa/TBM
vién...
Lap ké hoach dao | Lap Kké hoach dao tao hoc ky, nam hoc, khoa <
A c AL tAL s N n £ K& hoach Thang 8
tao/ Xay dung hoc chi tiét dén ting moén hoc/ mé dun, ké | P.DT-HC-KT dio tao . gv
tién do dao dao | hoach thi... cho timg 16p hoc : hang nam
Xay dyng tién d6 | Tién do hoc tap, thuc tap tot nghiép thi hoc P BT.HC.KT Tién do Théng 9 Tién do dao
dao tao ky, nghi 18, tét ctia cac 16p trong toan trudng ' dao tao hang ndm tao
Hiéu truong phé | Hiéu truéng kiém tra phé duyét dong y ké Ké hoach d3
iéu moflg phé iéu ru;O‘ng 1ef11 ra phé duyét dong y ké Hiéu truong ¢ hoach dao
duyét hoach dao tao nam hoc tao
Tridn khai Sau khi dugc hiéu truong phé duyét ké
rién khai . )
© hiéli e hoach dao tao. P.DT-HC-KT trién khai vé | P.DT-HC-KT Khoa/TBM
) cac khoa xay dung céc ké hoach cua khoa
X4 KH ,
ié:}\lzi(;gnvgé hin Trén co sé ké hoach dao tao cua toan K& hoach
8 n . PA truong, Khoa/TBM phan cong giang day Khoa/TBM GVBM e en
cong giao vién giao vién

giang day

cho tirng mon hoc/ mé dun cho tung 16p
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- Chuafl bi (50 sé | Khoa/TBM chlian 1‘31 CSVC, nha xudéng Khoa/TBM Thu’oing
vt chat phuc vu cho vi¢c dao tao xuyén
Xayamene | e o s vt et
8. | théng ditlicuxép | " yng fob Ao, L0 S0 VA b | p PT-HC-KT | Khoa/TBM
TKB phong hoc... xay dung hé thong dir licu de
xép TKB
. Trudce khi
. Khoa/TBM xép TKB cho ting 16p th B
9. Xép TKB oa/ LBV Xep TAD CRO fmg 10p Theo Khoa/TBM | P.DT-HC-KT | TKB | bitdiu HK
hoc ky trong nam hoc . .
moi 20 ngay
Sau khi
10. Kiém tra 15i P.DT-HC-KT kiém tra 18i (néu co) P.DT-HC-KT Khoa/TBM trién khai
02 ngay
: ) Trudce khi
. PDT Trién khai TKB vé Khoa/TBM th B
| Triénkhai | rich fhat TRE ve Hhoa Y¢ 1 Khoa/TBM GVBM bat dau HK TKB
o mai 7 ngay
2. Thyc hién QYBM can cu TKB, XD ké hoach, ho so GVBM
giang day
13. Luu Luu TKB, ké hoach dao tao theo quy dinh P.DT Khoa/TBM
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5. Cac cong cu/biéu miu/hwéng din

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma héa
Thoi khoa biéu
1. |-TKB CBGD
- TKB 16p HS
Mau s6 3: Theo Quyét dinh 80a/Qb-
2. | Tién do dao tao TCNDTNT ngay 26/08/2019 ctia Truong
Trung cap nghé Dén toc ndi tra Khanh Vinh
Mau s6 11: Theo Quyét dinh 80a/QP-
3. | Ké hoach gido vién TCNDTNT ngay 26/08/2019 cta Truong
Trung cap nghé Dén toc ndi tra Khanh Vinh
Mau s6 02: Theo Quyét dinh 80a/Qb-
4. | Ké hoach dao tao TCNDTNT ngay 26/08/2019 cta Truong
Trung cip nghé Dan tdc ndi tra Khanh Vinh
Mau s6 4: Theo Quyét dinh 80a/QD-TCNDTNT
5. | Thoi khoa biéu ngy 26/08/2019 cia Truong Trung cip nghé

Dan toc ndi tru Khanh Vinh

Trang 6/7



Trang 7/7



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-05-29T15:29:09+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Kiều Xuân Khiêm<kxkhiem@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-05-29T15:32:25+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh<ndtntkv.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




