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1. Mục đích và phạm vi áp dụng

a. Mục đích

Quy trình này quy định về quy trình đăng ký sáng kiến cải tiến cấp trường của

Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh, giúp cho đơn vị chủ trì, phụ trách

thực hiện đúng trình tự các nội dung công việc.

b. Phạm vi áp dụng

Quy trình này áp dụng cho các đơn vị phòng, ban, khoa, trung tâm trực thuộc trường,

các tổ chức cá nhân tham gia vào hoạt động nghiên cứu khoa học, sáng kiến cải tiến.

2. Định nghĩa và từ viết tắt

1. Định nghĩa:

Nghiên cứu khoa học (NCHK): là một hoạt động tìm kiếm, xem xét, điều tra, hoặc

thử nghiệm. Dựa trên số liệu, tài liệu, kiến thức, ... đạt được từ các thí nghiệm NCKH để

phát hiện ra những cái mới về bản chất sự vật, về thế giới tự nhiên và xã hội, và để sáng

tạo phương pháp và phương tiện kỹ thuật mới cao hơn, giá trị hơn. Con người muốn NCKH

phải có kiến thức nhất định về lĩnh vực nghiên cứu và cách làm việc độc lập, có phương

pháp đúng.

Sáng kiến cải tiến (SKCT): Được gọi chung là sáng kiến. Sáng kiến là giải pháp kỹ

thuật, giải pháp quản lý, giải pháp tác nghiệp, hoặc giải pháp úng dụng tiến bộ kỹ thuật,

giải pháp quản lý, giải pháp tác nghiệp, hoặc giải pháp ứng dụng tiến bộ kỹ thuật (gọi chung

là giải pháp), được nhà trường công nhận nếu đáp ứng đầy đủ các điều kiện sau đây:

- Có tính mới trong phạm vi hoạt động của nhà trường;

- Đã được áp dụng hoặc áp dụng thử tại nhà trường và có khả năng mang lại lợi ích

thiết thực.

b. Từ viết tắt

- BGH : Ban giám hiệu

- P.ĐTHCKT : Phòng Đào tạo - Hành chính – Kế toán

- NCKH : Nghiên cứu khoa học

- SKCT : Sáng kiến cải tiến

- QT : Quy trình

- BM : Biểu mẫu

- SK : Sáng kiến

3. Lưu đô ̀(xem trang 3)

4. Đặc tả (xem trang 4 đến 5)
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LƯU ĐỒ QUY TRÌNH NGHIỆM THU SÁNG KIẾN CẢI TIẾN

LẬP KẾ HOẠCH NGHIỆM THU QUẢN LÝ HỒ SƠ
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1. Tiếp nhận, tổng hợp

đề nghị nghiệm thu

2. Thành lập hội

đồng, lịch nghiệm thu

sáng kiến cải tiền

3. 

Duyệ

t

6. Nghiệm thu cấp trường

7. Chỉnh sửa, nộp sản

phẩm

4. Gửi báo cáo tổng

hợp sáng kiến cải tiến

và biểu mẫu cho hội

đồng nghiệm thu

5. Nhận xét, phản biện

8. Quyết định phê duyệt

và công bố ứng dụng,

cấp giấy chứng nhận

9. Thanh lý hợp đồng

10. Lưu
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ SÁNG KIẾN CẢI TIẾN

STT Bước công việc Nội dung công việc

Bộ phận/

người thực

hiện

Bộ phận/

người phối

hợp thực hiện

Kết quả đạt

được

Hạn

hoàn

thành

Biểu mẫu/

hồ sơ

1

Tiếp nhận, tổng 

hợp đề nghị 

nghiệm thu. 

P.ĐTHCKT tiếp nhận, tổng hợp

đơn yêu cầu công nhận sáng kiến.
P.ĐTHCKT

- Tác giả 

SKCT

- Các đơn vị

Danh mục 

SKCT yêu 

cầu được 

công nhận

Theo kế 

hoạch

2

- Thành lập Hội 

đồng;

- Lập lịch 

nghiệm thu. 

-Lập danh sách Hội đồng nghiệm

thu SKCT;

- Lập lịch nghiệm thu SKCT.

P.ĐTHCKT

- Tác giả 

SKCT

- Các đơn vị

- Danh sách 

Hội đồng;

- Lịch nghiệm

thu SKCT

Theo kế 

hoạch

3
Phê duyệt của 

BGH 

- Hiệu trưởng phê duyệt danh

sách Hội đồng nghiệm thu SKCT;

- Hiệu trưởng phê duyệt lịch

nghiệm thu SKCT.

Hiệu trưởng P.ĐTHCKT

- Quyết định 

thành lập Hội 

đồng nghiệm 

thu SKCT;

- Lịch nghiệm

thu SKCT.

Sau 

trình ký 

01 ngày

4

Gửi báo cáo tổng

hợp SKCT và

biểu mẫu cho

Hội đồng

nghiệm thu

P.ĐTHCKT gửi báo cáo tổng hợp

SKCT và Phiếu đánh giá nhận xét

cho các thành viên Hội đồng

nghiệm thu.

P.ĐTHCKT
Hội đồng 

nghiệm thu

Theo kế 

hoạch

17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM01

5 Nhận xét phản 

biện.

Các thành viên Hội đồng nghiệm

thu SKCT đánh giá, nhận xét theo

biểu mẫu.

Hội đồng

nghiệm thu
P.ĐTHCKT

Phiếu đánh 

giá nhận xét 

SKCT

Theo kế 

hoạch

17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM01
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6

Nghiệm thu cấp 

trường
Tổ chức nghiệm thu SKCT

Hội đồng

nghiệm thu

SKCT

- P. ĐTHCKT

- Tác giả đăng 

ký SKCT;

- Các đơn vị.

- Phiếu đánh 

giá nhận xét 

SKCT;

- Biên bản 

đánh giá 

nghiệm thu 

SKCT

Theo kế 

hoạch

17/QT-TCNDTNT- 

ĐTHCKT.BM01

17/QT-TCNDTNT- 

ĐTHCKT.BM02

7 Chỉnh sửa nộp 

sản phẩm

Tác giả SKCT
Tác giả

SKCT
P. ĐTHCKT Sản phẩm

Theo kế 

hoạch

8

Quyết định phê 

duyệt và công 

bố ứng dụng, 

cấp Giấy chứng 

nhận.

Sau khi Hội đồng nghiệm thu

SKCT, P. ĐTHCKT trình Hiệu

trưởng phê duyệt và công bố ứng

dụng SK được nghiệm thu đạt,

cấp Giấy chứng nhận Sk

Hiệu

trưởng;
P. ĐTHCKT

- Quyết định 

phê duyệt và 

công bố ứng 

dụng Sk;

- Giấy chứng 

nhận Sk

Theo kế 

hoạch

17/QT-TCNDTNT- 

ĐTHCKT.BM03

17/QT-TCNDTNT- 

ĐTHCKT.BM04

17/QT-TCNDTNT- 

ĐTHCKT.BM05

9
Thanh lý hợp 

đống

Hiệu trưởng và tác giả SKCT ký

thanh lý Hợp đồng.

Hiệu

trưởng;

Tác giả

SKCT

P. ĐTHCKT
Bản thanh lý 

Hợp đồng

Theo kế 

hoạch

10 Quản lý, lưu trữ
P. ĐTHCKT lưu trữ toàn bộ hồ sơ

SKCT cấp trường

P.

ĐTHCKT
Tác giả SKCT Hồ sơ lưu trữ

Sau khi 

nghiệm 

thu
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5. Các công cụ/ biểu mẫu/ hướng dẫn:

STT Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa

1 Phiếu đánh giá nhận xét sáng kiến
17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM01

2 Biên bản đánh giá nghiệm thu sáng kiến
17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM02

3 Quyết định phê duyệt kết quả SK
17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM03

4 Giấy chứng nhận sáng kiến
17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM04

5 Công bố ứng dụng SK
17/QT-TCNDTNT-

ĐTHCKT.BM05

TÀI LIỆU THAM KHẢO

1. ………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………
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SỞ LAO ĐỘNG – TB&XH KHÁNH HÒA

TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ

DÂN TỘC NỘI TRÚ KHÁNH VĨNH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc

PHIẾU ĐÁNH GIÁ, NHẬN XÉT SÁNG KIẾN

1. Tên sáng kiến: ………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………….

2. Tác giả sáng kiến: ……………………………………………………………….

3. Họ và tên thành viên Hội đồng: ………………………………………………..

4. Nhận xét của thành viên Hội đồng:

STT Tên tiêu chí

Đánh giá

Đạt
Không

đạt

1

Tính mới: Đạt khi đáp ứng đủ các điều kiện sau:

- Không trùng với nội dung của giải pháp trong các sáng kiến

trước đây ;

- Chưa bị bộc lộ công khai trong các văn bản, sách báo, tài liệu

kỹ thuật đến mức căn cứ vào đó có thể thực hiện ngay được;

- Không trùng với giải pháp của người khác đã được áp dụng

hoặc áp dụng thử, hoặc đưa vào kế hoạch áp dụng, phổ biến hoặc

chuẩn bị các điều kiện để áp dụng, phổ biến;

- Chưa được quy định thành tiêu chuẩn, quy trình, quy phạm bắt

buộc phải thực hiện.

2

Đã được áp dụng hoặc áp dụng thử tại cơ sở và có khả năng

mang lại lợi ích thiết thực:

Một giải pháp được coi là có khả năng mang lại lợi ích thiết thực

nếu việc áp dụng giải pháp đó có khả năng mang lại hiệu quả

kinh tế (ví dụ nâng cao năng suất lao động, giảm chi phí sản

xuất, nâng cao chất lượng sản phẩm, dịch vụ, nâng cao hiệu quả

kỹ thuật), hoặc lợi ích xã hội (ví dụ nâng cao điều kiện an toàn

lao động, cải thiện điều kiện sống, làm việc, bảo vệ môi trường,

sức khỏe con người)

Kết quả:

17/QT-TCNDTNT- ĐTHCKT.BM01
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3.  Đánh giá Phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến:

 Sáng kiến tại Đơn vị cơ sở (Chỉ có hiệu quả trong phạm vi Đơn vị áp dụng).

 Sáng kiến cấp Sở (Có thể chuyển giao/đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp

dụng ra phạm vi sở, ngành).

 Sáng kiến cấp Tỉnh (Đã phục vụ rộng rãi người dân trên địa bàn Tỉnh, hoặc đã

được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng trên địa bàn Tỉnh). 

4. Ý kiến khác:

……………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

                 Thành viên hội đồng

              (Ký, ghi rõ họ tên)

        

 Lưu ý:

1. Sáng kiến có hai tiêu chí đạt và không thuộc đối tượng bị loại trừ sau đây thì được công nhận là đạt:

- Giải pháp mà việc công bố, áp dụng giải pháp trái với trật tự công cộng hoặc đạo đức xã hội;

- Giải pháp là đối tượng đang được bảo hộ quyền sở hữu trí tuệ theo quy định của pháp luật tính đến thời 

điểm xét công nhận sáng kiến.

2. Sáng kiến có một hoặc hai tiêu chí không đạt thì là không đạt
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TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ VẠN NINH

HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU

KẾT QUẢ SÁNG KIẾN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc

Khánh Vĩnh, ngày     tháng     năm 20…

BIÊN BẢN

Đánh giá nghiệm thu kết quả sáng kiến cấp trường

I. Những thông tin chung:

1. Tên giải pháp: …………………………………………………………….……..

Tác giả:……………………………………………………............................

Tổ chức chủ trì:………………………………………………………………

2. Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá nghiệm thu kết quả sáng kiến cấp trường:

Số:           /QĐ-TCNNH ngày…….tháng……năm …….

3. Địa điểm và thời gian họp Hội đồng đánh giá nghiệm thu kết quả sáng kiến cấp 

trường: Phiên đánh giá: tại ………. ngày ……tháng…...năm …….

4. Số thành viên Hội đồng có mặt trên tổng số thành viên (đối với phiên họp đánh giá):

Vắng mặt:………….người, gồm:

………………………………………………

………………………………………………

………………………………………………

5. Khách mời tham dự họp Hội đồng (đối với phiên họp đánh giá):

TT Đơn vị Họ và tên

1

2

II. Nội dung làm việc của Hội đồng đánh giá nghiệm thu kết quả sáng kiến cấp 

trường:

1. Hội đồng đã nghe:

- Tác giả giải pháp báo cáo kết quả thực hiện sáng kiến;

- Nhận xét của 02 ủy viên phản biện;

- Nhận xét của các thành viên Hội đồng;

  Phiếu nhận xét của thành viên vằng mặt (nếu có) để Hội đồng tham khảo;

17/QT-TCNDTNT- ĐTHCKT BM02
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- Ý kiến của các đại biểu tham dự.

2. Hội đồng đã trao đổi, thảo luận:

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

3. Tóm tắt các ý kiến của Ủy viên phản biện và các thành viên Hội đồng:

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

4. Căn cứ kết quả bỏ phiếu chấm điểm, Hội đồng đã đánh giá xếp loại đề tài ở mức sau đây 

(đánh dấu X vào ô tương ứng):

  Đạt

Không đạt

5. Những nội dung dưới đây đã thực hiện không phù hợp với Hội đồng của sáng kiến 

(chỉ sử dụng cho những trường hợp được đánh giá ở mức “không đạt”):

 …………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

Kiến nghị cho tiếp tục gia hạn để chỉnh sửa hoàn thiện các nội dung nghiên cứu đề tài, tổ 

chức đánh giá nghiệm thu lại lần II:……………………………………………………………

6. Hội đồng đề nghị:

- Hiệu trưởng xem xét, công nhận kết quả đánh giá sáng kiến.

- Kiến nghị khác: (về việc sửa chữa hoàn thiện hồ sơ, khen thưởng, đề nghị tiếp tục 

đầu tư nghiên cứu, sử dụng kết quả nghiên cứu váo thực tiễn sản xuất và đời sống…)

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

THƯ KÝ HỘI ĐỒNG

(Ký, ghi rõ họ tên)

               CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG

              (Ký, ghi rõ họ tên)
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1  Số lượng sáng kiến

SỞ LAO ĐỘNG – TB&XH KHÁNH HÒA

TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ

DÂN TỘC NỘI TRÚ KHÁNH VĨNH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc

Số:        /QĐ-TCNDTNT       Khánh Vĩnh, ngày     tháng     năm 20…

QUYẾT ĐỊNH

Về việc công nhận sáng kiến cấp cơ sở

Năm học 20… - 20…

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ

DÂN TỘC NỘI TRÚ KHÁNH VĨNH

Căn cứ Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/3/2012 của Chính phủ Ban hành

Điều lệ sáng kiến; 

Căn cứ Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01 tháng 8 năm 2013 của Bộ

Khoa học và Công nghệ hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ Sáng kiến

được ban hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02 tháng 3 năm 2012 của chính

phủ;

Căn cứ Quyết định số ..../QĐ-SLĐTBXH ngày .... của Sở Lao động – Thương

binh và Xã hội về việc Ban hành Quy định về xét, công nhận sáng kiến tại Sở Lao

động-Thương binh và Xã hội Khánh Hòa;

Căn cứ Quyết định 3382/QĐ-UBND ngày 04/11/2016 của Uỷ ban nhân dân tỉnh

Khánh Hòa về việc thành lập Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh;Căn cứ

Quyết định số 1691/QĐ-UBND ngày 15/6/2018 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Khánh Hòa về

việc tổ chức lại Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh trên cơ sở sáp nhập

Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh và Trung tâm Giáo dục thường xuyên

và hướng nghiệp Khánh Vĩnh;

Căn cứ Quyết định số /QĐ – TCNDTNT ngày tháng năm 20… của Hiệu

trưởng Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh về việc thành lập Hồi

đồng xét duyệt đề cương sáng kiến cấp trường năm học 20…. – 20…;

Căn cứ biên bản họp của Hội đồng xét duyệt đề cương sáng kiến năm 20.. – 20...;

Xét đề nghị của Hội đồng nghiệm thu sáng kiến cấp cơ sở của Trường Trung

cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công nhận (1) sáng kiến cấp cơ sở năm ..... cho các cá nhân.
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(Có danh sách kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Các thành viên Hội đồng sáng kiến cấp cơ sở của Trường Trung cấp

nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh, Phụ trách các đơn vị có liên quan và các cá nhân có

tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận: 

- Như điều 3 (thực hiện);

- Lưu: VT, TCHC.

      HIỆU TRƯỞNG
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DANH SÁCH CÁ NHÂN ĐƯỢC CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN

CẤP CƠ SỞ NĂM HỌC 20…- 20…

 (Kèm theo Quyết định số:       /QĐ-…… ngày       tháng    năm

của ………………………….)

Stt Tác giả, đơn vị công tác Tên sáng kiến

1

2

3 ..

….

.

Nơi nhận: 
- Như điều 3 (thực hiện);

- Lưu: VT, TCHC.

HIỆU TRƯỞNG
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2 Tên sáng kiến được công nhận.
3 Trường hợp tác giả không đồng thời là chủ đầu tư tạo ra sáng kiến.

SỞ LAO ĐỘNG – TB&XH KHÁNH HÒA

TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ

DÂN TỘC NỘI TRÚ KHÁNH VĨNH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do  - Hạnh phúc

Số:        /QĐ-TCNDTNT      Khánh Vĩnh, ngày     tháng     năm 20…

GIẤY CHỨNG NHẬN SÁNG KIẾN
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TRUNG CÁP NGHỀ DÂN TỘC NỘI TRÚ KHÁNH VĨNH

Chứng nhận

(Các) Ông/Bà: 1. Ông/Bà…………………, (chức danh (nếu có))………, (nơi làm việc)……………………

2. Ông/Bà…………………, (chức danh (nếu có))………, (nơi làm việc)……………………

3. …

là tác giả (đồng tác giả) của sáng kiến2:…………………………………………………………………………………..

do chủ đầu tư tạo ra sáng kiến là3: ……………………………………………………………………………………….

Số: …………

Khánh Vĩnh, ngày ...  tháng...  năm ...

Chữ ký, họ tên của Thủ trưởng cơ sở

(Ghi rõ chức vụ và đóng dấu nếu có)

Giấy Chứng nhận sáng kiến số:

1. Tóm tắt nội dung sáng kiến:

2. Lợi ích kinh tế - xã hội có thể thu được do áp dụng sáng kiến:
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SỞ LAO ĐỘNG – TB&XH KHÁNH HÒA

TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ

DÂN TỘC NỘI TRÚ KHÁNH VĨNH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc

Số:        /DS-TCNVN     Khánh Vĩnh, ngày     tháng     năm 20…

DANH SÁCH CÁC SÁNG KIẾN ĐÃ ĐƯỢC CÔNG NHẬN VÀ ĐƯỢC PHÂN LOẠI THEO CẤP ĐỘ PHẠM VI ẢNH HƯỞNG

Stt
Tác giả, đơn vị (phòng, khoa) công

tác
Tên sáng kiến

Phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến

(đơn vị công nhận/Sở, ngành/Tỉnh)

1

2

… ..

Nơi nhận: 

- Sở LĐTBXH;

- Lưu: VT, TCHC.

HIỆU TRƯỞNG
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