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1. Muc dich:

Quy trlnh niy nhim kiém sodt va quan Iy viéc cap phat vit tu phuc vu giang
day cho cié don vi thude trudm g duge chit ché hon,

Cap phat vit tu 14 dam béo cho cac bd phin trong triémg ¢ diy du vit ur,
nhim phye vu cho viée viin hinh cdc hoat déng cla nha triémg duoe thong sudt,
phue vu cong tac day va hoe dat két qua cao,

2. Pham vi dp dung:
Quy trinh ndy dp dung cho tit ci cdn b, vién chire, ci nhin hop déng lao
ding va cac don vi trye thuge Trurdmg,

IL DIEN GIAI VA TU VIET TAT:
. Dién gidi

Nguyén, nhién, vit liéu, vit tr trong pham vi hoat déng cia Trudng 14
nhimg d6 ding, nguyén, nhién, vit liéu, vit tr thye hanh, vin phing phim... khi
dura vio sit dyng coi nhu tidu hao hét hofic tiéu hao mot phin (st dung mot lin),

Vit ligu tuy khong phai 14 tai san ¢d dinh hay cong cu dyung cu nhung cic
Khoa phai theo ddi, quan 1y chiit ch tir khi duge cip phat sir dyng cho dén khi
hoan thanh cong vige, Phii cé sb sach nhip xudt rd ring cho timg céng viée. Sir
dung khéng hét thi cé bién phép bio quén tot dé tiép tye sir dung cho lin sau.

Dé str dung viit ur ¢é hiéu qui vit lién tye gidra cde bii thye hinh, Nha trudng
clp vit ur cho cde khoa theo timg hoc k¥ hojdic nam hoe, Dira vio ké hoach gidng
day vi s6 viit tu con ton trong kho, cdc gido vién lam dé xuft vit e cho trng mon
hoe duge khoa duyét, sau d6 thong qua cude hop hii dong trurdmg.

Viée nhiip, xuit vit tr phai thyue hién theo quy dinh va mau biéu cia ché do
ké todn. Ciin el vio p]liéu Kt kho, thit kho xuiit viit tur cho cac Khoa nhiin vé kho
clia khoa minh cit giit va phit cho gido vién giang day theo ké hogch.

Sau khi két thiic mén hoc gido vién trye tiép giang day ndp lai cho khoa céc
viit tur dd nhin cho hoe sinh thyre tip dudi dang mé hinh, san p]mm thire ]Tmh Vil
vit liéu con thira.

Khi c6 ch trurong thanh 1y, cdc khoa lim dé& xudt phang Té chire - Hanh
chinh, K& todn phdi hgp té chire ban thanh 1§ theo quy dinh.



2. Tir viét tit:

-BGH: - : Ban giam higu;

- VTNNVL : Vit tu, nguyén, nhién vit ligu;
-TC-HC,KT  :Phong Té chirc - Hanh chinh, Ké todn;
- BVSD : Pon vi sir dyng;

- HS : Hoc sinh;

- CTMT : Chuong trinh myc tiéu;

-0QT » Quy trinh;

- TCNDTNTKV  : Trung ciip nghé Din toe ndi trit Khénh Vinh:
- DM : Danh muyc.
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